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Cl. 1 Uvodni ustanoveni a pravni ziaklad

1. Vnitini fad Skolni druziny (dale jen ,,vnitini fad*) vydava feditel Skoly jako feditel S§kolského zatizeni podle § 30
zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
ve znéni pozdéjSich predpisi.

2. Vnitini ad upravuje zejména podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Gc¢astnikid a jejich zdkonnych zastupct,
provoz a vnitini rezim skolni druziny, podminky bezpecnosti a ochrany zdravi a podminky ochrany uc¢astnikii pred
rizikovym chovanim, diskriminaci, neptatelstvim a nasilim a podminky zachazeni s majetkem Skoly.



3. Vnitini fad je zavazny pro tcastniky Skolni druziny, jejich zakonné zastupce a zaméstnance $koly v rozsahu jejich
¢innosti souvisejici se Skolni druzinou.

4. Vnitini fad je zpracovan zejména v navaznosti na:

e zakon ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdgjsich predpisi;

e vyhlasku ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdejsich predpist;

e vyhlasku ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné skolni dochazky, v
relevantnim rozsahu;

e vyhlasku ¢. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace $kol a $kolskych zafizeni a $kolni matriky, ve znéni pozdéjsich
predpist;

e dalsi pravni pfedpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi, ochrany osobnich tdajti, pozarni ochrany, ochrany
déti a prevence rizikového chovani.

Cl. 2 Poslani a ¢innost Skolni druziny

1. Skolni druzina (dale jen SD) je $kolskym zatizenim pro zajmové vzdélavani. Poskytuje Gastnikiim zejména
odpocinkové, relaxaéni, zajmové a piilezitostné ¢innosti a vytvaii podminky pro smysluplné traveni volného Casu.
2. Cinnost SD se uskuteéiiuje zejména ve dnech $kolniho vyuéovani a v dobé §kolnich prazdnin podle rozhodnuti
feditele Skoly a podminek stanovenych vyhlaskou o zajmovém vzdélavani.

3. SD neni pokracovanim vyucovani. Cinnosti jsou pfizpisobeny véku, potfebam, zdjmiim a moznostem ucastnikt a
respektuji jejich pravo na odpocinek.

4. SD miiZze organizovat ¢innost ve vnitfnich prostorach Skoly i mimo né€. Pii ¢innostech mimo prostory skoly se
uplatiiyji pravidla bezpecnosti podle charakteru konkrétni ¢innosti.

Cl. 3 Prijimani ucastniki a podminky dochazky

1. Cinnost SD je uréena prednostné zaktim 1. stupné zakladni $koly piihldsenym k pravidelné denni dochazce. Za
podminek vyhlasky o zdjmovém vzdélavani mohou byt piijiméni i dalsi ucastnici.

2. Podminkou pfijeti k ¢innosti SD vykonavané formou pravidelné denni dochézky je pisemna piihlagka. Jeji soucasti
je pisemné sdéleni zdkonného zastupce o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu téastnika ze SD. Ptiloha tohoto
dokumentu €. 2.

3. Piijeti ucastnika a pfipadné rozhodovani o pfijeti se fidi skolskym zakonem, vyhlaskou o zdjmovém vzdélavani a
pravidly Skoly.

4. Zakonny zastupce je povinen uvadét pravdivé a aktualni udaje a bez zbytecného odkladu oznamovat zmény tdaja
podstatnych pro bezpecnost, zdravi a organizaci dochazky.

5. Pokud zakonny zastupce potiebuje zménit rozsah dochazky nebo zpisob odchodu, oznami zménu $kole pisemné
(papirovou nebo elektronickou formou).

Cl. 4 Prava uéastnik

e nabezpecné a distojné prostredi a ochranu pied fyzickym i psychickym ndsilim;

e narovné zachazeni bez diskriminace;

e na odpodinek, relaxaci a zajmové vzdélavani pfimérené véku a schopnostem;

e vyjadiovat své nazory a piiméfenym zptisobem se podilet na Zivoté SD;

e na ochranu osobnich dajii a soukromi v rozsahu stanoveném pravnimi pfedpisy;

e nainformace o pravidlech a rezimu SD a na pomoc pedagogickych pracovniki pfi feseni problémii;

e na podani podnétu, stiznosti nebo zadosti prosttednictvim zakonného zastupce nebo piimo zaméstnanci Skoly,
je-li to s ohledem na vék a vyspélost ucastnika vhodné.



Cl. 5 Povinnosti ucastniku

e tadné dochazet do SD v rozsahu uvedeném v pihlasce;

e dodrzovat tento vnitini fad, pokyny pedagogickych pracovniki a dal$i bezpe¢nostni pokyny;

e chovat se slusné a ohleduplné k ostatnim ti€astniktim a zaméstnanctim skoly;

e neohrozovat zdravi, bezpe¢nost ani distojnost svou ani jinych 0sob;

e nepouzivat, nepfinaset ani nedistribuovat alkohol, tabakové a nikotinové vyrobky, omamné ¢i psychotropni latky
ani jiné navykové latky; nepfinaset predméty, které mohou ohrozit bezpe¢nost;

o chranit majetek Skoly a cizi majetek pied poSkozenim, zni¢enim nebo ztratou;

e udrzovat potadek a fidit se pravidly pro pouZivani prostor, pomicek a vybaveni;

e Dbezodkladné oznamit pedagogickému pracovnikovi uraz, nevolnost, nebezpecnou situaci, poskozeni majetku
nebo jiné zavazné skutenosti;

o respektovat zdkaz pofizovani a Sifeni obrazovych, zvukovych ¢i audiovizualnich zaznamu jinych osob bez
prislusného pravniho titulu a souhlasu, pokud je vyzadovan.

Cl. 6 Prava a povinnosti zakonnych zastupci

1. Zakonni zastupci maji zejména pravo na informace o organizaci a priibéhu &innosti SD, na informace tykajici se

jejich ditéte a na projednani zavaznych skutecnosti souvisejicich s dochazkou a chovanim.

2. Zakonni zastupci jsou zejména povinni:

e seznamit se s timto vnitinim fadem a respektovat pravidla SD;

e pfedavat Skole Uplné, pravdivé a aktudlni udaje dileZité pro bezpecnost ditéte;

o informovat skolu o zménach zdravotni zptisobilosti nebo jinych skute¢nostech, které mohou mit vliv na bezpe¢ny
prabéh cinnosti;

e pisemné a v€as oznamovat zmény v dochdzce a zptisobu odchodu ditéte;

e zajistit prevzeti ditéte v pipadé jeho néhlé nevolnosti nebo jiné situace, kdy dal§i pobyt v SD neni vhodny;

e hradit Uplatu za zajmové vzdélavani v souladu s rozhodnutim zfizovatele a pravidly skoly.

Cl. 7 Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

1. Provozni doba SD je stanovena v organizaénich a provoznich udajich, které tvoii piilohu ¢&. 1 tohoto vnitiniho
fadu. Aktualni provozni doba je zvefejnéna zpiisobem umoziujicim dalkovy pfistup a na vhodném misté ve skole.

2. Konkrétni rezim se fidi rozvrhem a organiza¢nimi podminkami skoly.

3. Po skonéeni vyu¢ovéni piebira u¢astniky pedagogicky pracovnik SD zpiisobem stanovenym organizaci $koly.
Ucastnici se bez souhlasu pedagogického pracovnika nevzdaluji z uréenych prostor.

4. Rezim dne stfida odpocinkové, relaxacni, zajmové a pfileZitostné ¢innosti. Pti planovani ¢innosti se zohlediiuje
vek, inava, zdravotni stav, pocasi a bezpecnost.

5.V dobé obéda se ucastnici fidi pravidly skolni jidelny. Dohled a organizace pfechodu mezi jednotlivymi misty se
tidi pokyny zaméstnanci Skoly.

6. SD muze byt v dob¢ skolnich prazdnin pierusena podle podminek stanovenych pravnimi pfedpisy a rozhodnutim
tfeditele po projednani se ztizovatelem. Informace o pferuseni provozu a pfipadné moznosti ndhradniho poskytovani
zajmového vzdelavani se zvetejiuji v souladu s pravnimi piedpisy.

Cl. 8 Organizace ¢innosti a evidence tucastniki

1. Ucastnici pravidelné denni dochazky se zatazuji do oddéleni. Pocet ticastnikti v oddéleni a organizacni
usporadani se fidi vyhlaskou o zajmovém vzdelavani a rozhodnutim feditele Skoly.

2. Celkova kapacita SD je 75 uéastniki, kdy v jednom oddéleni miize byt max. 30 uéastniki.



3. SD vede evidenci Gi¢astniki v rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy a vnitinimi piedpisy skoly. Reditel skoly
stanovi zptsob evidence. Pfiloha ¢. 4 tohoto vnitiniho fadu.

4. Udaje v evidenci jsou zpracovavany pouze v rozsahu a po dobu stanovenou pravnimi piedpisy a pravidly skoly.

Cl. 9 Odchod uéastnikii ze $kolni druZiny

1. Ucastnik odchazi ze SD pouze zplisobem a v ¢ase uvedenym v pisemném sdéleni zakonného zastupce v prihlasce
nebo v jeho pozdéjsi pisemné zmene.

2. Utastnik mize byt uvolnén samostatné pouze tehdy, pokud to zakonny zastupce pisemné uvedl. P¥i odchodu v
doprovodu musi byt uvedena osoba opravnéna dité pievzit.

3. Zménu zplsobu nebo ¢asu odchodu ucastnika ze Skolni druziny je zakonny zastupce povinen skole oznamit piredem
pisemné. Skola miize pro tento ucel vyuzit také elektronicky komunikaéni systém $koly, pokud tento zpiisob
umoziuje jednoznaéné identifikovat zakonného zastupce a zajistit prokazatelnost ozndmeni. Telefonické nebo Ustni
oznameni samo o sob& nenahrazuje pisemné oznameni nebo ovéfeny elektronicky zptisob komunikace.

4. Pokud si zakonny zastupce dité vyzvedava osobng, respektuje provozni dobu a pokyny zaméstnanci SD.

5. Pokud se ucastnik po skonéeni provozni doby nedostavi k opravnénému odchodu, pedagogicky pracovnik se
pokusi kontaktovat zdkonného zastupce a postupuje podle krizového a bezpecnostniho postupu skoly. V piipadé
bezprostiedniho ohroZeni ditéte mize byt kontaktovana Policie CR nebo OSPOD podle povahy situace.

Cl1. 10 Bezpecnost a ochrana zdravi

e SD zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi t&astniki pii své ¢innosti prostfednictvim zaméstnanci $koly a podle
charakteru ¢innosti pfijima pfiméfena preventivni opatieni.

e Utastnici jsou povinni dodrzovat bezpe¢nostni pokyny, zejména pti pohybu po $kole, na hiisti, pti sportovnich
a pracovnich ¢innostech, pfi pfesunech a pii ¢innostech mimo $kolu.

e Pouceni ¢astnikil o bezpecnosti a ochrané zdravi se provadi pfimétené veéku ucastnikl a charakteru provadéné
¢innosti. O provedeném pouceni se provadi zdznam v dokumentaci $kolni druziny, ptipadné v elektronické tfidni
knize.Ugastnik, ktery se neciti dobie nebo utrpi traz, bezodkladné informuje pedagogického pracovnika. Ten
zajisti odpovidajici prvni pomoc a dalsi postup podle okolnosti.

e Urazy a dal3i udalosti se eviduji a fesi podle pravnich predpisti a vnitinich predpist §koly.

e Do SD nesmi Gi¢astnik pfinaset nebezpeéné predméty, zbrang, pyrotechniku, latky ohrozujici zdravi ani jiné
pfedméty, jejichz pouziti by mohlo ohrozit osoby nebo majetek.

o Pfi mimofadné udalosti ucastnici bezodkladné uposlechnou pokyny zaméstnancti Skoly a postupuji podle
evakuacnich, pozarnich, krizovych a dalSich bezpe¢nostnich postupt Skoly.

e Pii pobytu mimo Skolu se i¢astnici fidi zvlastnimi pokyny pedagogického pracovnika; pedagogicky pracovnik
voli organizaci ¢innosti s ohledem na pocet a vék ucastnikl, charakter mista a rizika.

ClL 11 Prevence rizikového chovani, diskriminace, nasili a Sikany

1. SD vytvaii bezpecné a respektujici prostiedi a predchazi zejména Sikané, kyberSikang, fyzickému a psychickému
nasili, ponizovani, diskriminaci, rasismu, nenavistnym projevim, vandalismu, uzivani navykovych latek a dalSim
formam rizikového chovani.

2. Za neptipustné se povazuje zejména vyhrozovani, zastraSovani, imyslné ublizovani, zesmésnovani, vylucovani z
kolektivu, zneuzivani digitalnich technologii k poSkozovani druhych a pofizovani ¢i §iteni ponizujicich zdznamd.

3. Zjisténé podezieni na Sikanu, nasili, tyrani, zanedbavani, zneuzivani nebo jiné zadvazné ohrozeni ditéte se fesi
bezodkladné podle krizovych a preventivnich postupt Skoly a ptislusnych pravnich predpisa.

4. Ucastnik ma pravo pozadat o pomoc. Zaméstnanec $koly je povinen podnét pfiméfené zavaznosti fesit a v pripadé
potieby zapojit dal$i zaméstnance Skoly, zdkonného zastupce, Skolské poradenské zafizeni nebo dalsi piislusné
organy.



Cl. 12 Ochrana majetku a odpovédnost za $kodu

1. Utastnici Setrné zachazeji s majetkem 3koly, §kolnimi pomickami, vybavenim SD i majetkem ostatnich
ptitomnych osob.

2. Umyslné nebo z nedbalosti zptisobené poskozeni &i znieni majetku se projednava se zakonnym zastupcem a fesi
se podle piislusnych pravnich pfedpist. Piipadna nahrada skody se neposuzuje automaticky, ale podle okolnosti
konkrétniho ptipadu.

3. Skola doporucuje, aby tcastnici do SD nenosili cenné predméty, vétsi ¢astky penéz ani zaifizeni, kterd nejsou
potiebna k Cinnosti. Za véci pfinesené v rozporu s timto doporucenim $kola odpovida jen v rozsahu stanoveném
pravnimi piedpisy.

4. Nalezené véci se odevzdavaji pedagogickému pracovnikovi a fesi se podle pravidel $koly pro ztraty a nalezy.

Cl. 13 Uplata za zajmové vzdélavani

1. Vysi uplaty za zajmové vzdélavani ve skolni druzing stanovuje ztizovatel na obdobi $kolniho roku v souladu se
Skolskym zakonem a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

2. Reditel $koly informuje zakonné zastupce o vysi tplaty a podminkach jeji thrady zptisobem umozitujicim dalkovy
pfistup a prostfednictvim obvyklych komunikacnich prostfedkt skoly.

3. Uplata je splatna ve Ihité stanovené feditelem §koly. Reditel miize stanovit splatnost tiplaty jednorazové nebo ve
vice splatkach.

4. Reditel $koly mize uc¢astnikovi uplatu sniZit nebo jej od Giplaty osvobodit pouze v piipadech stanovenych pravnimi
predpisy.

5. Zakonny zéstupce, ktery zada o snizeni nebo osvobozeni od uplaty, je povinen dolozit skutecnosti rozhodné pro
posouzeni zadosti zplisobem stanovenym pravnimi predpisy.

6. Pokud je provoz §kolni druziny v kalendainim mésici omezen nebo prerusen po dobu delsi nez pét dnti, Uplata se
ucastnikovi pomérné snizi v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.

7. Konkrétni vyse Uplaty a zptisob jeji thrady pro Skolni rok 2026/2027 jsou uvedeny v pfiloze ¢. 1 tohoto vnitiniho
fadu.

Cl. 14 Zaji$téni informovanosti a komunikace

1. Vnitini f4d je zvefejnén na piistupném misté¢ ve skole a na webovych strankach Skoly. Ucastnici a jejich
zakonni zastupci jsou s vnitfnim fadem prokazateln€ seznameni na zac¢atku skolniho roku a pti jeho zméné.

2. Zaméstnanci Skoly, ktefi vykonavaji cinnost souvisejici se Skolni druzinou, jsou s vnitinim fadem
prokazatelné seznameni.

3. Informace o zménach provozu, organizaci Cinnosti, akcich a pfipadnych omezenich jsou predavany
prostiednictvim komunikacnich kanalt skoly.

4. Pfi komunikaci jsou dodrzovana pravidla ochrany osobnich udaji. Osobni Udaje Gc¢astniki a zakonnych
zastupcu jsou poskytovany pouze osobam opravnénym podle pravnich piedpisu.

5. Kontaktni udaje $kolni druziny a zptisob omlouvani ¢i oznamovani zmén jsou uvedeny v pfiloze €. 1.

Cl. 15 Postup p¥i poruseni tohoto vnitiniho Fadu

1. Poruseni povinnosti se posuzuje individudlné s ohledem na v¢k a vyspélost ucastnika, zavaznost, okolnosti a
pfipadné opakovani.



2. Pedagogicky pracovnik mize podle okolnosti vyuzit zejména vysvétleni a napravu jednani, domluvu, informovani
zakonného zastupce a projednani situace s tfidnim ucitelem, $kolnim metodikem prevence, vychovnym poradcem
nebo feditelem skoly.

3. Pti zdvazném nebo opakovaném poruSovani povinnosti mize feditel skoly ptijmout opatieni v souladu se Skolskym
zakonem a dal§imi pravnimi pfedpisy. Opatfeni musi odpovidat véku a vyspélosti ucastnika, zavaznosti jednani a
okolnostem konkrétniho piipadu.

4. Pti bezprostiednim ohroZeni bezpecnosti mohou byt piijata neodkladna organiza¢ni opateni k ochrané ucastniki
a zaméstnancil.

Cl. 16 Ukonéeni dochazKy / vylouéeni

1. Dochézka tcastnika do SD miize skon¢it na zakladé pisemného oznameni zakonného zastupce, uplynutim obdobi,
na které byl ucastnik pfijat, pfipadné€ z dalSich diivodu stanovenych pravnimi ptedpisy nebo rozhodnutim skoly.

2. Pokud ucastnik nebo jeho zakonny zastupce zavaznym zptisobem nebo opakované porusuje povinnosti stanovené
pravnimi piedpisy nebo timto vnitinim faddem, postupuje feditel Skoly podle pravnich ptedpisii upravujicich
rozhodovani o vzdélavani a zajmovém vzdélavani.

3. Ukonceni dochdzky musi byt provedeno zplsobem odpovidajicim pradvni povaze konkrétniho piipadu; nelze
automaticky zaménovat kazenské opatfeni, ukonéeni dochazky a spravni rozhodnuti.

Cl. 17 Zavérecna ustanoveni

1. Tento vnitini fad nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2026.

2. Dnem tuc¢innosti tohoto vnitiniho fadu se rusi ptedchozi vnitini fad Skolni druZiny v rozsahu, v némz upravuje
shodnou oblast.

3. V pfipad¢€ rozporu tohoto vnitiniho fadu s pravnim piedpisem se pouzije pravni predpis; dotéené ustanoveni
vnitiniho fadu se bez zbyte¢ného odkladu upravi.

4. Za prubéznou kontrolu aktudlnosti vnitiniho fadu odpovida feditel Skoly.

V Hluéiné dne 28. 8. 2026
Zpracovala Mgr. Katefina Sn¢hotova
Schvalil — Feditel $koly Mgr. Zdenék Sevéik, MBA
Mgr. Digitdlné ppdppsal
. . Mgr. Zdenék
Podpis a razitko Zdenék Sevéik, MBA
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